PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINA GRANDE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

RECADASTRAMENTO FUNCIONAL - 2015

Objetivo: O processo de recadastramento tem por objetivo a complementacdo, confirmacao e
atualizacdo do cadastro funcional dos servidores efetivos da Prefeitura de Campina Grande, por
meio da coleta de documentos e conferéncia de informacdes fidedignas.

Quem deve fazer: O recadastramento é obrigatdrio e exclusivamente presencial, para todos os
servidores efetivos da Prefeitura de Campina Grande.

» Os servidores ocupantes de dois vinculos, deverdo se recadastrar distintamente para
cada matricula.

Documentos necessarios: Para realizacdo do recadastramento funcional o servidor devera
apresentar,cépia e original dos documentos abaixo elencados:

| — Dos documentosOBRIGATORIOS:

a) Carteira de Identidade ou outro documento de identificagdo com foto, que conste o
numero do RG.

b) Comprovante de residéncia atual (ndo superior a 6 meses)

c) CPF

d) Titulo de Eleitor

¢) Documento constando o n2 do PIS/PASEP

f) Carteira Profissional (paginas da foto e da identificagdo).

g) Certificado de Reservista - homens (ou outro documento de quitagdo com o servigo
militar).

h) Carteira de Habilitagdo (para os ocupantes do cargo de Motorista).

1) Declara¢dao de Exercicio fornecido pela Chefia Imediata da Secretaria onde presta
servicos (modelo padrao)

j) Documento ou Cartdo constando os dados bancarios do BRADESCO.

k) Certiddo de Nascimento e/ou documento legal dos dependentes;

1) Certidao de Nascimento ou Casamento.

Il —Dos Documentos OPCIONAIS:
a) Diploma/Certificado de Curso do Nivel Superior e/ou Pés Graduacao;
b) CPF dos dependents;
c) Documento comprobatdrio de servigos anteriores.

» Os servidores inclusos nas condicGes abaixo estdo dispensados da Declaragdo de
Exercicio, no entanto, devem apresentar documento comprobatério da sua situagao
atual:

a) Licengasemvencimentos;



b) Licenga para acompanhamento de conjuge;

¢) Licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;
d) Licenga para tratamento de saude;

e) A disposic3o de outro érgdo com ou sem 6nus;

f) Servidorrecluso.

» Somente sera aceito o recadastramento por procuragdo nos seguintes casos:
a) servidor de Licenca ou a disposicdo de outro 6rgao com ou sem Onus para este
Municipio, que esteja residindo em outro estado.

b) servidoremreclusdo.

» No caso de recadastramento por procuracdo, deve ser entregue uma Procuracdo
Particular com o fim especifico, com cépia do RG e CPF do procurador constituido, além da
copia dos documentos obrigatorios do servidor exigidos para o recadastramento.

Local e horario de atendimento: Para efetuar o recadastramento o servidor devera comparecer
noMuseu Vivo de Ciéncia e Tecnologia, localizado na Rua Santa Clara, s/n, Centro, Campina
Grande/PB, durante o horario de 08:00 as 16:00 horas.

Cronograma de comparecimento: O servidor deve comparecer nas datas indicadas no
cronograma abaixo, correspondente a letra inicial do nome proprio.

LETRAS DATAS
24 2 26/08/15

27 e 28/08/15

31/08 e 01/09/15
02/09/15
03/09/15

04/09/15

08 a 11/09/15

14 e 15/09/15

16 a 23/09/15

24/09/15

25 e 28/09/15
29 e 30/09/15

01 e 02/10/15
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